Bello, 30 de novien

Sefior(a) -
MARTA CECILIA AL
SUPERVISOR(A) Cd
Cargo del supervisor:

LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

bre de 2024

VAREZ MARCHENA = .
NTRATO No. 1657-2024
Auxiliar Administrativa grado'3 . -

Dependencia: Secretaria de Cultura-Alcaldia de Bello, -

Asunto: Informe de e}

Referencia: Contrato

LUZ ESTELA YEPES
de Contratista de la Alcaldia Munici

conirato de:la referen
periodo de cobro. -

ecucion contractual del periodo: 01/11/2024 al 30/11/2024
N 1657-2024 |
dula de ciudadania N° 43809183 en mi dalidad

: pal de Bello, Secretaria de cultura, en cumplimiento del
cia, a continuacién, preésento el Informe de actividades realizadas en el

VASCO identificado con cé

- "FECHA DEINICK

D

12 de septiembre de 2024

__ TERMINACION|

1 11 de diciembre de 2024

___PLAZOTOTAL|

TRES (3) MESES

VALOR CONTRA]

[O

1 $6.600.000

PRESTACION DE SER
FORTALECIMIENTO DE

tVfCIOS ‘PARA REALIZAR ACTIVIDADES: EN EL MARCO DEL PROYECTO
LOS ENTORNOS DE CULTURA VIVA'Y ESCUELA DE GESTION PERMANENTE

Ne |

- | Obligacion

Asistir a las capacitaciones y/o reuniones relacionadas con el Sistema de Seguridad

il Acciones ;:'rgéa'_!'iz'ai_déjs_ frentea la obligacion

| ySaludenel Traba;'q (SST) a las gue sea citado por la administracion Municipal‘

Fui citada, desde 1a ad

ei trabajo, el 6 de novi

ministracioén municipal, a capacitacion virtual sobre seguridad y safud en

embre. .

_ Evidencias respectoala obligacion
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

Comparto link del drive donde repesa la evidencia de estaob!:gamon
hitps://drive google.com/file/d/ fZVUBhWQNiSLndeYO-chuAVnIOLeOYIView?usmdrwe fin

e |

e Comunicar inmediatamente al supervisor del contrato, la ocurren id de cualquier
n ‘gvento que se presente en el desarrollo de a prestacion del servsc;o y pueda afectar
| e) cumplimiento del ob;eto del presente contrato - :

: '_:Accmnes realizadas frente & la obhgacion

Informe a mi superv:sora sobre los dlas 7y 19 de noviembre de 2024 para &tusentarme y
poder reallzar una dlllgenmas personaies

. Ferrmiso par‘a SUsentarrae ol L CSolaituad e prerrrml
iz Jusss _7 e rovisrTisre ofes . T - PN TS P D e L g

tran e starkam YL
e fREr T

ALY Busnos dins, anwvio i Hreasnte Gorre e prora o itor
PErTnime ol s aiierone e o e T e i e 3
1 Coaxivo e wend SITs Aregies meoes Serie pabiace de
o mictoa A raeomiim H

Mushps Grdsiag Do Tu atReite

Sl e p e
LAl A imreoma

L

Comparto link del drwe donde reposa la ev:dencsa de esta obhgamon
hitps://drive.qgoogle.com/ile/d/1i-iHOd-wdn-LM- NaxCyohzolQiHdanrJ/view?usp=drive_link

hitps://drive.google com/file/d/11P J8Pbnm2kJb3BRAEDIBYXjl4sRkKBri/view?usp=drive link
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

g : Entregar al Supervisor del confrato, informe mens

e ual, informe final y cada-que este
1.| lo requiera, con el detalle de las actividades realizadas en ejecucion de! presente

. Acciones realizadas frente a la obligacion

' Hagoentrega dé! pfe

sente i'nforme' del 'mes' de n'o'\'fienib're de:20'2_4,. ami reSpectiva supérvisbra

en el cual doy cuenti

| Evidenciasrespoctos laobiigacien

a2 de las actividades refacionadas con cada obligacién contractual.

Se evidencia con este informe mensual.

Ne |

| Obligacion

Todo el plazo de ejecucion de! Mantenerse al dia en ol pago de ias obligaciones al

sistema de seguridad social integral (Salud, Pensidn y Riesgos laborales), durante
-| conirato ' -

| - Acciones realizadas frente ala obligacion

Con respecto a esta
1067021944

obligacion se presenta la planilla de octubre, mes vencido, con nimero

E\{_iden'cias_'respe;:__td_'a-._I_a obligacion - P

M PpoTiEl 05108 AS TR AM  Tipo Plais

T RUTOUARIACKN
T ENSTUDAZA
A ELANILA INSEPENGEITES

Feriado Sotiatidn;  nonas g NI

PAGOSIMPLE | _

1 BATGS DEL APORTANTE

Rarst Soclal

LT ESTELA YERESH,

SASCT

[Cotuments CTAIATI I

[E5 58 462 35 28450

{Figo ab Smpresa NOEFENDENTE

Aqroaar

Tigo Persana NATURAL

JumGo

Ciudea =ELLD

BAHTIOS

Roproseetants.

[Fotal ARGades -

F

AL SURA

U. DETALLE DEl APORTAMTE

Danen dal Afiiade

% Pormiones Satud Risngas (=T Paratiscales Toraz
eee | e Ll W —— oS = 2Tl JEN = e e P w e Lem

S B 11X 14132 Y S0 o s P e e R oy e e Bt o It i T s R
BIOTALES

—

- X . - -} st AT SR e,
wises | ot mas | oo k-l-hug s G | debontas | droeurity | T A | et v ww I nisdwe s mEResT | e fina
R - v : moh R e
-

Comparto
hitps://drive.google.cé

link del drive donde reposa la evidencia de esta obligacién.

Lnk

m/ﬁle/d/‘l'AvdihZZB4QCA2E83Td15Jh’RWpOanCzs!view?usn=drive fi
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

Mantener reserva sobre los hechos, documentos, e mformamon sen general que
1Ieie asu conommzento en ocasuon del cumphm!ento del ob}eto contractuai

| obiigacisn]

Cump}o con los respectlvos documentos “como tlstados de asstenc;as y eval‘uaciones del
semmo de cada actlwdad ejecutada mantenlendo tode en orden |

Evaluacion de calidad Visita guiada y hora del cuento 13/novier_nbre/2024 sala infantil BMFS

SER

Compario link del drive donde reposa la evidencia de esta obligacion. '
https://drive.goodle.com/file/d/1 2VoemwkVgH TKTvEssXRzxPKkgagiATSn/iview?usp=drive_fink
hitps://drive.google comifile/d/1 CET{7Z1xi6Kk4pmRkQl 7mhC4lldigw/view?usp=drive _link

Pagina 4 de 15



LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

=t Cumplir con las obligaciones que se deriven del Sistema Integral de Gestion del |
1 Municipio de Bello. - o i o _

Acciones realizadas frente a Ia obligacisn

Se da cumplimienta al sistema de geétié_n inte'grall' de calidad fievanda un buen control del
formato OPAS para un buen control de las visitas de los usuarios en los formatos establecidos

por fa direccidn de red de bibliotecas. _
.10 Evidencias respectoala obligacion: -

Evidencia de Topas
htips://bellogoveo-
my.sharepoint.com/:X;/r/personaiifmarta alvarez bello gov co/ layouts/15/guestaccess.aspx
‘?e=4%3AX6P70b&at=9&share=EggjthV-VOvCi338SVvoSBchfMonRdU3qux00H-rkq

Asistir a las capacitaciones del Sistema integral de Gestién y en general a aquellas

ol s |
N 7 _Q_b!_;gac:_br}_- gue sea citado por e! contratante.

| Acciones realizadas frente 4 la obligacion -

Eldia .14 nov'ie.n'].br'e de 20.24,33;.512!’ a reunion general de la red de bibl'iotécés.é.n sala' 'infé‘nti}

dela BPMFS |

__ Evidencias respecto ala obligaciéon

Comparta link del drive donde reposa la evidencia de esta obligacién.
hitps.//drive.google.com/ffile/d/1jgL.3ZeYZz7RB7D SignrymNgJDEL 1h7fClview?usp=drive link
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LUZ ESTELA YEPES VASCO

C.C. 43809183

‘| El contratista deberé estar suscnto como proveedor en la pla%afonm de! SEC’OP_EI( :

Frente a esta ob!igacton se realxza suscnpcion y uso de Ea piataforma SECOP Il para una megor

Informaczon sobre ei ObjetIVO contractuat

" pantallazo del SECOP 11

fink

https://drive.googie.com/driveffolders/1VO KZmOiSQAAstH 14HjIDk2QX8vZQIEH ?usp=drive

actividades a desarroliar

~ | Cumplir con-el protocolo de Bioseguridad expedido por el mestesho de Salud y
ion | Proteccion’ Social 'y demas normas que resuiten apﬁcabtes al sector de las

Acclones reallzada__ _

| Frente a esta obilgacson se mantienen las debidas precaumones de hlg:ene y cu&da db teniendo

en cuenta que en el puesto de trabajo no se presentan grandes rlesgos de brosegmdad

:_;:3__Ev:dencias respecto ala Gbltgacfén

No se tienen evidencias respecto a esta obhgacmn
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

| En cumplimiento con las obligaciones que establece el Articulo 2.2.4.2.2.16 del
1 Decreto 1072 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario
:| del Sector Trabajo". £f contratista depe cumplir con fas normas del Sistema General
. | deRiesgos Laborales, en especial las siguientes: 1. Procurar ef cuidado integral de
n.| SU salud. 2. Informar a los contratantes la ocurrencia de incidentes, accidentes de

| trabajo'y enfermedades faborales. 3. Participar en las actividades de Prevencién y
| Promocién organizadas por los contratantss, los Comnités Paritarios de Seguridad y
.| Salud en el Trabgjo 6. Vigias Ocupacionales ‘o la Administradora de -Riesqgos
| Laborales. 4. Cumplir con fas normas, reglamentos e instruccionss def Sistemas de

| Gestion de la Sequridad y Salud en el Trabajo SG-SST, o :
e CAcciones realizadas frente alaobligacion .~ .0l
Se asistio a la capagitacion con relacién al tema tutas de atencion NNA en ia sala infantil de
la bibiioteca MFS dictada por ia profesional Janeth Torres en el horario de 9 a 11 de Ia

_mafana.

| Evidencias respecto alaobigacion

i i |
_ | © | RSISTENCU SVENTDS Com 1a FOMUNIDAD | i
RO T LY e e Ty o R N DO O
s N PROCEST:
B L L T AT Ry =T ! .
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v = 14 o P . - ;
enargAnon by e Toumes i e Bulicieriem R
e S S e ! S, }[
o = By Lrgm PR . L‘Q
i B & i 4 I i 1 H
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; | BN RS §]EEE i - -
i i
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A T 28 g TEL St s A
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RN i e s (o G s ot s Lty e
i) D A7 % i [ P ko o e
Tifialy s, Feipe olinas 170 ] 1 = i ol BV e ittt
Wik U5
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Comparta link del drive donde reposa [a evidencia de esta obligacion.
https://drive.qooqfe.com/ﬁle/d/1tRKuSL-Pgh1OOKYFXUN?ZAX?QQEDH Kadfview?usp=drive link
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LUZ ESTELA YEPES VASCO

C.C. 43809183

| El contratista al finalizar el contrato, deberé entregar al supervisor 5del contrato el
registro y/ fos archives dé los documentos (Word, Excel, PDF, PPT,

JPG AVI MP4

0 MOV entre otros) de Ios actos_y productos de tas actxwdades ques

Frente a , esta obhgaclon no se reahza aun ﬂnailzac;on del contrato y entrega ¢e archivos o

documentos.

N o

#| Planear, ejecutar, evaluar y- hacer. seguimiento. a los. programass vy actividades
| dirigidos-a fomentar la cultura, Ia lectura y e disfrute de'las expresiones artisticas y~

culturales, Tealizando ademas talleres de fectura, - ciubes de fectura -y terfulias

_ |iterarias -en el ‘"MARCO :DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO -DE - LOS

| ENTORNOS DE CULTURA VWA Y ESCUELA DE GESTION PERMANENTE
'Act:lones reallzadas frente a la; obhgacto

Se da cumpi'lmiento a esta obllgacaon contractual evsdenclando las s;guzentes act vsdades
- Aclividad de hora del cuento CDl imagina tu mundo, el dia miércoles 13 de noviembre

de 2024, en el horario de 2 a 4pm, actividad a la que asistieron 12 personas, y se les

dinamizo 1a lectura del cuento Pedro es una pizza en la Sala Centenario c%e la BMFS.
- Actividad hora del cuento CD! imagina tu mundo, el dia 20 de noviembre, de 2024, en

el horario de 2:00 p.m. a 4:00 p.m. actividad a la que asistieron 16 persor%as y 5& ies

cfmamlzo la !ectura del cuento “Solo un ledit” en ia sala infantil.

EBvidencias respecto a la obligacion
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

Compatto link del drive donde reposa Ja evidencia de e
https://drive qoogle com/fite/d/1nmirHib 1 uocCe5S13gHAW-
hitps://drive.google.bom/file/d/1yJmWrmClDaz7282g

sta obligacion.
ua4NVxA7xiview?usp=drive link
FT OtAIBDUhQ9Cra/view?usp=drive link

| Apoyar logisticamente Tz realizacion de fas actividades de formacion artistica,
| realizando talleres de manualidades estimulando la creatividad y Ja capacidad
‘| de asombro en la’ comunidad - en’ el MARCO' DEL - PROYECTO
«{ FORTALECIMIENTO DE LOS ENTORNOS DE CULTURA VIVA Y ESCUELA
DE GESTION PERMANENTE, = =~~~ 0 ) _ _

fan _Acciones realizadas frente a laobligacién R
Durante este periodo de evaluacién realice apoyos logisticos en los distintos espacios de la
biblioteca Marco Fide

| Suarez, estos espacios son la saia centenario, auditorio, rot
Vélez y sala de siste

onda lola
mas. También ayude en Ia realizacién de actividades lidicas el dia 14

de noviembre,
" Evidencias respecto a la obligacion.

Compartg link del drive donde reposa la evidencia de esta obligacidn.-

hitps://drive google.com/file/d/1s1 4p9-fwNK19ird1DJ BhCBGIQeR) NOu/view?usp=drive link
|_https://drive google.com/iile/d/1 SCoovai64nTTYLTKK37x0 , p=drive _link

S R _ | Apoyar las labores de consulta e sala y las labores de préstamo externo disponiendo
N[ | of material bibliografico con quie cuenta biblioteca, en plena observancia de Ias
"o | 8- Obligacién

+ politicas de préstamo de las bibliotecas comunitarias en el MARCO DEL PROYECTO

| FORTALECIMIENTO DE LOS ENTORNOS DE CULTURA VIVA Y ESCUELA DE
| GESTION PERMANENTE. - -

L 1 Acciongs realizadas frente a la obligacién ~ . .. L
No se apoya directamente en labores de préstamo extemo y consulta en saia dado que no
cuento con la competencia para ello; sin embargo, brindo apoyo para fa buena disposicion de
la_coleccion v en el procesos fisico de ios libros gue estan siendo caialogados.
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

" Evidencias respecio a Ia obligacién

Comparto link del drive donde reposa la evidencia de esfa obi@ac;or
htips://drive.google.com/file/d/1U8onb10eKbfcsu2ludsG1IgAv3OKP3L iview?usi=drive link

https:/!ds’ive.googie.comffile/di‘EF’xGI«lMTGwaoY’ZF’e S[thfwbnTJTGnNiew?usa;J:drEve link

1 Realizar conforme a la planeacion establecida la hora del cuento, proyeccion de
| peliculas y visitas guiadas ofreciendo a la comunidad en ‘general un espacio de”
1| ésparcimiento'y aprendizaje en el MARCO DEL PROYECTO FORTALECIMIENTO
o4 DECLOS ENTORNOS DE CULTURA VEVA Y ESCUELA i}E GES‘E‘ION}

; PERMANENTE ' .

_s-'reaiszadas frente ala obhgac on e

Frente a esta obllgac:on reahce apoyo fos dias 6 y 13 de nowembre en Ea proyeccidn de
pelicua, alguna de estas fueron Desde mi cielo y Vidas pasadas. Donde ge realizé la
convocatoria por medio de un aviso, brindando acompafiamiento logistico, La'cantidad de
publico para esta actividad ha crecido exponenciaimente.

Mi participacion consiste en temas logisticos y de acompafamienito.

También apoye durante visitas guiadas durante el mes de noviembre, algunas del estas fueron

los dias 1 11 20 y 21 dei presente mes
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

Compa

hitps://drive.google
hitps://drive.goog]
| https://drive.goog|

o link del drive donde reposa la evidencia de esta obligacion.
com/file/dHmTuCwWTYGYckVHO2DFFAZIMV5E2KquCQB/view?usp=drive link
e.com/file/d/1sxCNhSV3 iZT. dNDIzUSzBIP8e THNORFL view?usp=drive link
e.com/file/d/1diRzDVI7L LIXV TSIRAMS5eg6GWA JINVG/view?usp=drive link

N2

/! Realizar cursos y talleres sobre manejo de las herramientas ofiméticas que le permita

| a _Ea comunidad en general defenderse en'{a e’r_a digital

Acciones reslizadas frente a I obligacién

Para dar cumplimien
sala de sistemas el d

la cultura vy la tecnols

oa esta obiigacién apoyé en el evento "Quien quiefé ser millonario” en Ia
ia 01 de noviembre de 2024. Esta fue una actividad en la cual se mesclo

gia para poner a prueba los conocimientos de los estudiantes de la |.E.
REZ. ‘

MARCQO FIDEL SUA

f

https://drive.google. ot
https://drive.google. ¢

_ Evidenicias respecto ala obligacién

om/file/d/1pJuizY ocBNOVWAF-GX0ScEBtwadFWoti/view?us =drive link

om/file/d/17TH7UE4E e5UBeMbl8v-18-bQi0j14WdY view?usp=drive fink
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

1. Ofrecer achwdades que acerque ala comumdad con &l desarro b cuﬁiiral dela
ciudad, fomentando a la culturs, relacionado con los procesos e circulacion y
apropiacion de la memoria, el patrimionio y la identidad local en 3l MARCO DEL
'PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LOS. ENTORNOS DE GULTURA VIVA-
Y ESCUELA E GESTION PERMANENTE S

- Se hacen visitas gmadas enla BMFS ayudando al fomento de la cultura Ballenita, »déndoies' un

recorrido en el cual se les ensefia de 10s principales personajes iconicos de la ¢iudad como
Marco Fidel Suarez, Lola Ve!ez entre otros

hifps://drive.g XIEIT/view?us E-ﬁirwe link

le.com/file/d/1] _EOW./VKmair5n8X3-eHBLvZDZ
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LUZ ESTELA YEPES VASCQ
C.C. 43809183

Cumplir con los lineamientos indicados por la-Secretaria de Cultura en lo referente a
la implementacién del Sistema de Gestin Integral —SGI y el Modelo Integrado de
R .| Planeaci6n y Gestién MIPG, acorde a los programas y servicios que fidera ¢ en los
- Obhgacmn que participa, referente a: Uso de formatos oficiales definidos en ef SGI en su-

B i ot carrecta versién. Desarrolio y custodia de actas de reuniones intemas y exiemas.

.+| Diligenciamiento de instrumento de asistencias a reuniones internas. Asistencias a
| las jornadas de MIPG de Ja secretaria. :

| Acclones reatizadss rome 2l obigacien

Se da cumplimiento al sistema de gestién de calidad llevando un buen control de las planillas
de asistencia fisicas y de evaluacion con los formatos establecidos por la direccién de 1a red.
de bibliotecas, llevando un buen control Y manejo de la informacién de los usuarios,
cumpliende con los lineamientos indicados por el objeto contractual.

_ Evidenciasrespectoalacbligacien

Evaluacién de calidad
Comparto link del drive donde reposa la evidencia de esta obligacion.

httgs://drive.google.cc:m/ﬁ!e/d/‘i DkanghKSOXYEJmemnc2li2Xw5Dqu/view?usp=dn've fink
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

Las demés que s requisran para ‘sl cumplimiento-del objéto contractual y que guarden
refacion con su fcrmacit?n'acagjémica; experiencia, la n’aiuraleza juridica v objeto del conirato. |

_ Acciones realizadas frente a la obligacion

Como apoyo para la contingencia de la Biblioteca Comunat E! Paraisc, cubro de manera provisional
el servicio en esta sede desde el dia 19 de noviembre de 2024 por directriz del Director Carlos
Alexander Pérez.

Al momento de recibir la sede no se conté con empalme. Como accién de mejora se adelanta una
jornada de aseo dadas las condiciones en las que se recibe la Biblioteca. Algunas de las acciones
realizadas fueron: Limpieza de los estantes, organizacion de libros, se barrié, trapec entre ofras
funciones. 5

Comparto link del drive donde reposa la evidencia de esta obiigaciorn.
hitps://drive.google.comffile/d/1 JVYicOaAVOPNanAQXAMSmZthcquBf/view?L;SD':drive link
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LUZ ESTELA YEPES VASCO
C.C. 43809183

[T 'i-_OBSERVAC!ONéES:GENERALES EN LA EJECUCION DEL CONTRATO. = . -

No aplica

Para el framite de Ia cuenta me permito adjuntar:

Documentos electronicos enviadas af correo marta.alvarez@bello.gov.co y dacumentos fisicos enunciados
como parte de las evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales. Relaciono pago de la
seguridad social y aportes parafiscales del mes de octubre con nimero de planilla 1067021844 del

operador SIMPLE

Cordialmente,

Lim £\

Firma

NeRer Voo /

LUZ ESTELA YEPES VASCO ~ CC. N. 43809183
AUXILIAR DE BIBLIOTECA

NIT N. ° 433809183
Contratista

FIRMA
MARTA CECILIA ALY

/AREZ MARC}:D@NA - CC 45508342

Supervisor(a) contrato
Cargo- Auxiliar Administrativa grado 3
Alcaldia de Bello - Secretaria de cultura.
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